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REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACOES INBRADE

CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

1. O presente Regulamento estabelece normas e procedimentos para aquisicao de bens,
contratacao de servicos e de pessoas fisicas ou juridicas, visando garantir transparéncia,
economicidade, impessoalidade e eficiéncia nas acdes do INBRADE.

2. Sua aplicacdo é obrigatoria em todas as operagoes realizadas com recursos proprios,
publicos ou de terceiros.

CAPITULO Il — PRINCIPIOS

e Legalidade - cumprimento das leis vigentes.

e Impessoalidade - proibicido de favorecimento pessoal.

e Moralidade e Etica - observancia de condutas integras.

e Publicidade e Transparéncia - divulgacio dos atos sempre que possivel.
o Eficiéncia e Economicidade - uso racional e responsavel dos recursos.

o Competitividade - incentivo a concorréncia justa entre fornecedores.

CAPITULO IIl = MODALIDADES DE COMPRAS E
CONTRATACOES
Art. 12 — Dispensa de Cotacao

e Aquisi¢des ou contratagdes de até R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais);
e Situa¢des emergenciais devidamente justificadas;
e Exclusividade comprovada do fornecedor ou profissional.

Art. 22 — Cotacdo Simplificada
Para aquisi¢es ou contratagoes entre R$ 2.501,00 e R$ 10.000,00 sera obrigatéria a
apresentacdo de pelo menos 2 (duas) cotagdes.

Art. 32 — Cotacao Formal
Para valores acima de R$ 10.000,00, sera obrigatéria a apresentagcdo de minimo 3 (trés)
cotagdes, por escrito ou meio eletronico.

Art. 42 — Critérios de Selecao

e Menor prego;

e Melhor técnica;

e Técnica e prec¢o, quando a qualidade for fator essencial.
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CAPITULO IV — CONTRATACAO DE PESSOAS

1. A contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas pelo INBRADE devera ser realizada de forma
transparente, formal e compativel com os objetivos institucionais e/ou dos projetos
executados.

2. Poderdo ser contratadas pessoas com experiéncia, historico de colaboragdo, voluntariado
ou reconhecida competéncia técnica, desde que haja justificativa da necessidade da
contratagao.

3. As contratagdes deverdo ser formalizadas por meio de:

e Pessoa Fisica: contrato de trabalho (CLT) ou contrato de prestacdo de servigos
auténomos, conforme a natureza da relacao.

e Pessoa Juridica: contrato de prestagao de servicos, contendo objeto, prazo,
remuneracao, obrigacdes das partes e possibilidade de rescisao.

4. O processo devera ser documentado em ata, despacho ou justificativa simples, contendo:

o Identificacdo da necessidade do servico;

e (Critério de escolha do profissional ou empresa (como experiéncia, confianca, histérico
de voluntariado ou competéncia técnica);

e Valor e forma de pagamento acordados.

CAPITULO V — RESPONSABILIDADES

1. Compete a Diretoria Executiva autorizar aquisicoes e contratacdes.

2. Compete a area administrativa/financeira realizar o processo de cotagio, registrar
justificativas e arquivar os documentos comprobatorios.

3. Compete ao Conselho Fiscal acompanhar e fiscalizar a aplicacao deste Regulamento.

CAPITULO VI — TRANSPARENCIA

1. Sempre que recursos publicos forem utilizados, as informagdes sobre contratagdes
deverao ser divulgadas no site institucional e/ou em relatdrios de prestagio de contas.

2. Toda documentacio (cotagdes, contratos, comprovantes) devera ser mantida arquivada
por prazo minimo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO VII — DISPOSICOES FINAIS

1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, respeitada a legislacdo
vigente.
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2. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Assembleia Geral do
INBRADE.
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